
 
 

 
TABELLA DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI – SETTORE EVENTI 

 
 
 

Procedimento Contatti Responsabile 
procedimento 

Durata massima Sportello 

Attività 
amministrative 
per 
realizzazione 
convegni, 
seminari e 
concerti 

Tel. 0862 22122 
e-mail: 
eventi@consaq.it 
 

Direttore  Come da progetto Dal martedì al 
venerdì dalle ore 
11:00 alle ore 
13:00 

Gestione delle 
attività di 
comunicazione  

c. s. Direttore  Come da progetto c.s. 

Relazioni con 
Enti e 
Associazioni 

c.s. Direttore  Come da progetto c.s. 

Aggiornamento 
contenuti sito 
web 

c.s. Direttore In tempo reale c.s. 

Preparazione 
contratti con 
collaboratori 
esterni 

c.s. Direttore amministrativo Come da progetto c. s 

Preparazione 
lettere incarichi 
ai docenti 
interni 

c.s. Direttore amministrativo Come da progetto c.s. 

Accesso agli atti c.s. Direttore amministrativo 30 giorni dalla 
richiesta 

c.s. 

 


